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महालàमी नगरपािलकाको संि±Į पåरचय 

पķृभूिम 

संघीय नेपालको बागमित ÿदशे अÆतगªत काठमाडŏ उपÂयकाको ÿिसĦ तीन िजÐलाहŁमÅये लिलतपरु िजÐलाको उ°र 
पवूª तफª  महालàमी नगरपािलका अविÖथत छ । सािवकका ५ गािवसहŁ - ईमाडोल, िटकाथली, िसिĦपरु, लभु ु र 
लामाटार समटेेर िमित २०७१ मिंसर १६ बाट यो नगरपािलका बनेको हो । ऐितहािसक Łपमा हदेाª परुानो लभु ुर िसिĦपरु 
जÖता साना शहरहŁ नेवार सÖंकृितको नमनुाको Łपमा रहकेा छन ्। Âयसैगरी ईमाडोलमा रहकेो अशोक Öतुपा, लभुमुा 
रहकेो महालàमीको मिÆदर यस नगरका सÌपदा हòन ्। 

नामाकरण 

यस महालàमी नगरपािलकाको हालको वडा नं. ८, लुभमुा रहकेो ऐितहािसक, धािमªक र सांÖकृितक महÂव बोकेको 
महालàमी मिÆदरको नामबाट यस नगरको नामाकरण गåरएको छ । जन®िुतअनसुार ÿािचन कालमा ®ीपावªतील ेचतुषिķ 
िलङ्ग याýाका øममा गौ®ङ्ृग तीथªमा Öनान गरी गोĂाटेĵर देगः  महादवेको दशªन गरेको, ®ङ्ृग ऋिषले िसÖनेरी गफुामा 
बसेर तपÖया गदाª ®ीमहालàमी र ®ीभैरवको उÂपि° गÁुडुमा भई पिछ साधना गरेर Ðयाई देिवÖथानमा Öथापना गरेको र 
फेåर लुभकुो लाछीमा Öथापना गåरएको बताइÆछ । अकō जन®िुतअनसुार घाँसीहŁ घाँस काट्न हालको दवेीÖथान चौरमा 
पµुदा धेरै दवेदवेीहŁ पङ्िĉबĦ łपमा उिभएर नÂृय गåररहकेो दखेपेिछ सो ŀÔय हनेª गाउँलेहŁलाई बोलाए तर गाउँले 
Âयहाँ पµुदा देवताहŁ ढुङ्गाको मिुतªमा पåरणत भएका िथए । Âयसपिछ गाउँलेले ती ढुङ्गाका मिुतªहŁलाई ®ीमहालàमी 
र आकाशभरैव गणका łपमा पजूा गरी आÉनो ईĶदवेीको łपमा अचªना गरेको पाइÆछ । महालàमी मिÆदर उपÂयकाका 
नौ वटा शिĉपीठ मÅयेको एक रहकेो छ। महालàमी मिÆदरिभý नेपाल सÌवत् ८४७ मा रािखएको ताăपýले यो 
मÐलकालीन धािमªक महÂवको Öथल रहकेो ÿĶ पाछª ।  

अविÖथित (िसमाना) 

कåरब २६.५ वगª िक.मी. मा पवूª-पिĲम लाÌचो आकारमा फैिलएको यो नगरपािलका पवूªमा काĂपेला¼चोक िजÐलाको 
पनौती नगरपािलका, दि±ण र पिĲममा लिलतपरु महानगरपािलका र गोदावरी नगरपािलकासँगको िसमाना कमªनाशा 
खोलाले छुट्याएको, उ°रमा भĉपरु िजÐलाको मÅयपरु िठमी नगरपािलका र सूयªिवनायक नगरपािलकासँग जोिडएको 
छ । काठमाडŏ उपÂयका ÿवशे गन¥ वकैिÐपक मागªको łपमा िवकास हòदँ ैगरेको µवाकō-लभु-ुलामाटार-मानेदोभान-पनौित 
हòद ैिव. िप. लोकमागªको नेपालथोक जोड्ने सडक यस नगरपािलकाको कåरब मÅय भाग भएर गएको कारणल ेपिन यस 
नगरपािलकाको िवकासको अिधक सÌभावना रहकेो छ । 

  



नगरपािलकाको संि±Į पåरचय 
ÿदेश बागमती 

िजÐला लिलतपरु 
िनवाªचन ±ेý न.ं २ क, ख 

वडा सं´या हाल १० (२०७३|११|२६ दिेख), १८ (२०७१|०८|१६) 
उचाई १५७४ िम. 

कुल जनसं´या ६२१७२ (२०६८ को जनगणनानसुार) 
जनसं´या वृिĦदर ५.७% ÿित वषª 

जन घनÂव २३४६ ÿित वगª िक.मी. 
घरधुरी १४९३० 

पयªटकìय Öथल 
लभु,ु महालàमी मिÆदर, लाकुरी भ¼ºयाङ्ग, ®ङ्ृगीऋिष गफुा, ®गृरेी डाडाँ, कामधेनु 
गफुा, अशोक Öतुपा, शािÆत पोखरी, गणशे तथा भरैव मिÆदर, िसĦेशवर मिÆदर, कृÕण 

तथा बालकुमारी मिÆदर, ®ी गोĂाटेĵर देगः आिद 

 

  



महालàमी नगरपािलका गठन र पुनगªठनबाट कायम भएका वडा िववरणहŁ 
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महालàमी नगरपािलकाको संगठनाÂमक संरचना, कमªचारी सं́ या 

पद 
पदपूितª सं´या 

Öथायी करार जÌमा 

अिधकृतÖतर २० २ २२ 

सहायकÖतर ३२ १५ ४७ 

कूल जÌमा ५२ १७ ६९ 
 

 

 

  



महालàमी नगरपािलका 
लिलतपरु 

नागåरक वडापý 
 

ø.
स 

सेवाको 
ÿकृित 

                      पेश गनुª पन¥ कागजातहŁ लाµने 
शुÐक/ 
दÖतुर 

लाµने 
समयाव

िध 

सेवा 
ÿदान गन¥ 

शाखा 

गुनासो 
सुÆने 

अिधकारी 
१ घर न³सा 

सÌबÆधीः 
     

क न³सा 
दरखाÖत 
फाराम 
ÿदान 

१. दÖतुर बुझाएको भौचर आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

सोही िदन राजĵ 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

ख न³सा दताª 
एवम ्
अÖथायी 
(िÈलÆथ 
लेभल) 
Öवीकृित  

१. न³सा दरखाÖत फाराम 
२. जµगाधनी दताª ÿमाण पजुाªको फोटोकपी   
३. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपý ÿमाणपýको फोटोकपी 
४. िक°ा नÌबर ÿĶ खलेुको नापी न³सा (Êल ुिÿÆट) स³कल  

५. न³सा २ ÿित (२० ३० वा A1 साइजमा ,साईट Èलान, 
Éलोर Èलान, से³शन, इिलभेसन, िडजाइन कताª र 
घरधनीको दÖतखत भएको) 

६. नगरपािलकामा चाल ुआ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª कर 
ितरेको रिसदको फोटोकपी  

७. मोही भएमा जµगाधनी वा गठुीको Öवीकृितपýको 
फोटोकपी 

८. वारेश राखी न³सा पास गन¥ भए वारेशनामा र वारेशको 
नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 

९. भवन िनमाªण हòने जµगाको बाटो ÿĶ नभएमा सÌबिÆधत 
वडा कायाªलयबाट बाटोको चौडाइ खलुेको िसफाåरस  

१०.िडजाइनरको NEC दताª ÿमाणपý र नगरपािलकामा 
सचूीकृत भएको ÿमाणपýको फोटोकपी 

११.दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

 दताªः 
कागजा
त पगुकेो 
भए 
सोही 
िदन  

 अÖथा
यी 
Öवीकृ
ितः ३० 
िदन 
िभý  

भवन तथा 
बÖती 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



ग Öथायी 
(सपुरÖů
³चर) 
िनमाªण 
Öवीकृित 

१. िनवदेन 
२. िÈलÆथ लभेल िनमाªण सÌपÆन भएको  फोटो  र ÿािविधक 

ÿितवदेन 
३. तąेो प± जाँच ÿितवदेन 
४. घरधनीको पासपोटª साइजको फोटो २ ÿित 
५. दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ७ 
िदन िभý 

भवन तथा 
बÖती 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

घ तÐला थप 
Öवीकृित 

१. Öवीकृत न³सा र िनमाªण सÌपÆन ÿमाणपýको फोटोकपी 
२. नगरपािलकामा चाल ुआ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª कर 

ितरेको रिसदको फोटोकपी  
३. तÐला थप गनª सिकने ÿािविधक ÿितवदेन 
४. तÐला थप गåरने न³सा २ ÿित 
५. घरधनीको पासपोटª साइजको फोटो २ ÿित 
६. दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ७ 
िदन िभý 

भवन तथा 
बÖती 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 
 

च घर न³सा 
नामसारी 

१. िनवदेन  
२. जµगाधनी दताª ÿमाण पजुाªको फोटोकपी  
३. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
४. जµगा रिजÕůेशनको िलखतको फोटोकपी 
५. िक°ा नÌबर ÿĶ भएको नापी न³सा (Êल ूिÿÆट) स³कल 
६. नगरपािलकामा चाल ुआ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª कर 

ितरेको रिसदको फोटोकपी  
७. Öवीकृत न³सा  र िनमाªण सÌपÆन ÿमाणपýको स³कल र 

फोटोकपी  
८. नामसारी गरी िलनेको पासपोटª साइजको फोटो २ ÿित 
९. दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

काजगजप
ý पूरा 
भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý 

भवन तथा 
बÖती 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 
 

छ न³सा 
संशोधन  

१. िनवदेन 
२. संशोिधत न³सा २ ÿित 
३. नगरपािलकामा चाल ुआ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª कर 

ितरेको रिसदको फोटोकपी 
४. ÿािविधक ÿितवदेन  
५. दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ७ 
िदन िभý 
 

भवन तथा 
बÖती 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 
 

ज िनमाªण 
सÌपÆन 

१. िनवदेन 
२. Öवीकृत न³सा र Öथायी Öवीकृित ÿमाणपýको स³कल 

ÿित  

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 

भवन तथा 
बÖती 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



ÿमाणपý 
ÿदान 

३. ÿािविधक Öथलगत ÿितवदेन, घरधनी 
कबिुलयतनामा(कÌतीमा एउटा Łख रोपी हòकाªउनपुन¥) र 
घरको चारैतफª  देिखने फोटो ४ ÿित  

४. तąेो प± जाँच ÿितवदेन 
५. सÌबिÆधत Óयिĉको पासपोटª साइजको फोटो २ ÿित 
६. दÖतुर बुझाएको भौचर  

िमितले ३ 
िदन िभý 
 

िवकास 
शाखा 

 

झ घर 
न³साको 
ÿितिलिप 
ÿदान 

१. िनवदेन 
२. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस 
३. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
४. जµगाधनी दताª ÿमाण पजुाªको फोटोकपी 
५. नगरपािलकामा चाल ुआ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª कर 

ितरेको रिसदको फोटोकपी  
६. दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदन िभý 
 

भवन तथा 
बÖती 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 
 

ञ कÆसÐटे
Æसी/िडजा
इनर 
सचूीकृत  
 
 

१. िनवदेन 
२. NEC दताª ÿमाणपýको ÿमािणत फोटोकपी 
३. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको ÿमािणत फोटोकपी 
४. कÆसलटेÆसी भए दताª ÿमाणपý/ िडजाइनरको पासपोटª 

साइजको फोटो २ ÿित 
५. कÆसÐटेÆसी भए  कर चĉुा ÿमाण पýको फोटोकपी  
६. िडजाइनर िनयिुĉ पýको फोटोकपी 
७. दÖतुर बुझाएको भौचर 
 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदन िभý 
 

भवन तथा 
बÖती 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 
 

ट कÆसÐटे
Æसी/िडजा
इनर 
नवीकरण 

१. िनवदेन 
२. नगरपािलकामा चाल ुआ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª कर 

ितरेको रिसदको फोटोकपी 
३. Óयवसाय कर चुĉा गरेको रिसद 
४. नगरपािलकामा सचूीकृत भएको ÿमाणपý 
५. कÆसÐटेÆसी भए िडजाइनरको म¼जरुीनामा 
६. दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
पगु े सोही 
िदन 
 

भवन तथा 
बÖती 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 
 



ठ िनिमªत 
भवनको 
अिभलेखी
करण/ 
िनयिमत  

१. िनवदेन 
२. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस 
३. जµगाधनी ÿमाण पजुाªको फोटोकपी  
४. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपý ÿमाणपýको फोटोकपी 

५. न³सा २ ÿित (२० ३० साइज वा A1 मा, साईट 
Èलान, Éलोर Èलान, से³शन, इिलभेसन िडजाइनर र 
घरधनीको दÖतखत भएको) 

६. नगरपािलकामा चाल ु आ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª 
कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 

७. िक°ा नÌबर ÖपĶ खलेुको नापी न³सा (Êल ूिÿÆट)  
८. िनवदेकको फोटो चार ÿित 
९. बाटो खलेुको ÿमाण  
१०. वारेशनामा (िनवदेक उपिÖथत हòन नसकेको खÁडमा 

माý) र वारेश िलनेको नागåरकता/रािÕůय पåरचयपý 
ÿमाणपýको फोटोकपी 

११. दÖतुर बुझाएको भौचर 
 

महालàमी 
न.पा.को 
योजना 

तथा भवन 
िनमाªण 

मापदÁड 
अनसुार 

 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले 
३० िदन 
िभý 
 

भवन तथा 
बÖती 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 
 

ड घर न³सा 
िनमाªण 
Ìयाद थप  

१. िनवदेन 
२. Öवीकृत न³साको स³कल ÿित  
३. ÿािविधकको Öथलगत ÿितवदेन 
४. नगरपािलकामा चाल ु आ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª 

कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 
५. दÖतुर बुझाएको भौचर 
नोटः Ìयाद समाĮ हòन ुअगाव ै Ìयाद थपको लािग िनवदेन 

िदनुपन¥ 

न³सा पास 
गदाª 

लागेको 
दÖतुरको 

५%(पाँच) 
ÿितशत 

 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ७ 
िदन िभý 
 

भवन तथा 
विÖत 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 
 

२ योजना 
सÌबÆधीः 

     

क योजना 
तथा 

कायªøम 
सÌझौता 

१.  िनवदेन 
२. आम भेलाको िनणªयको 

फोटोकपी 
३. सिमितका सदÖयहŁको 

नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको  फोटोकपी 

िनःशÐुक सÌपणूª 
कागजपý 
र ÿिøया 
पगुकेो 

िमितले ३ 
िदन िभý 

योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशाशिकय 
अिधकृत 



४. उपभोĉा 
सिमितबाट सÌझौता तथा खाता स¼चालनको लािग 
िजÌमवेार पदािधकारी तोकेको िनणªय 

५. आयोजना 
कायªÆवयनको कायªतािलका, आयोजना दताª फाराम 

६. जनसहभािगता 
बापतको रकम उपभोĉा सिमितको खातामा जÌमा गरेको 
ब§क भौचरको स³कल ÿित 

७. Öवीकृत लागत अनुमान 
८. सÌबिÆधत वडा 

कायाªलयको िसफाåरस 
९. भौितक पूवाªधारबाहके 

अÆय कायªøमका लािग कायªøम ÿÖताव 
नोटः आवÔयक कागजात र ÿिøयाको िवÖततृ िववरण 
योजना स¼चालन िकताबबमोिजम हòनेछ । 

ख योजना 
तथा 

कायªøम
को 

भĉुानी 

१. िनवदेन  
२. उपभोĉा सिमितको भĉुानी माग गन¥ िनणªयको 

फोटोकपी 
३. अनगुमन सिमितको योजना अनगुमन ÿितवदेन 

सिहतको िनणªयको फोटोकपी 
४. खचªका िवल भरपाईहŁ (अÅय±बाट ÿमािणत) 
५. तीन लाख ŁपैयँाभÆदा बढी रकमको योजनाका लािग 

आयोजना सचूना पाटीको फोटो 
६. आयोजना Öथलका िविभÆन चरणका फोटोहŁ 

(अÅय±बाट ÿमािणत भएको) 
७. आयोजनाको  सावªजिनक परी±ण फाराम 

(सरोकारवालाहŁको उपिÖथितमा तयार गरी 
सावªजिनक गåरएको) 

८. नापी िकताब, ÿािविधक मÐूयाङ्कन िबल, कायª 
सÌपÆन ÿितवदेन,  

९. वडा कायाªलयको िसफाåरस  
१०. नगरÖतरीय योजना अनगुमन तथा सपुåरव±ेण 

सिमितको ÿितवदेन 
११. कायªøमहŁको हकमा कायªøम सÌपÆन ÿितवदेन  
१२. योजना हÖताÆतरण सÌझौता 

िनःशÐुक कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदन िभý 

योजना तथा 
अनगुमन 

शाखा+आ
िथªक 

ÿशासन 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशाशिकय 
अिधकृत 



३ ‘घ’ 
वगªको 
िनमाªण 

Óयवसाय 
सÌबÆधीः 

     

क ′घ′वगªको 
िनमाªण 

Óयवसाय 
इजाजतप
ý ÿदान 

१. िनवदेन 
२.फमª ÿोपाइटरको नागåरकता/रािÕůय पåरचयपý 
ÿमाणपýको फोटोकपी 

३.Öथायी लेखा नÌबर(मÐूय अिभविृĦ कर समते) दताª 
ÿमाणपýको फोटोकपी 
४.चाल ूआ.व.को कर चुĉा ÿमाणपýको फोटोकपी 
५. घरेल ुतथा साना उīोग वा कÌपनी रिजĶर कायाªलयको 

दताª ÿमाणपýको फोटोकपी 
६.फमªको ÿबÆधपý र िनयमावली 
७.फमªको नाममा खाता खोली Ł 

१,००,०००/-(एक लाख) जÌमा गरेको भौचर 
८.कायªिविधले तोकेको उपकरणहŁको स³कलै Ëयाट िबल 
। 
९.सबै यािÆýक उपकरण ठीकअवÖथामा रहकेो भनी 

ÿमािणत गन¥ मकेािनकल इिÆजिनयरको 
नागåरकता/रािÕůय पåरचयपý/रािÕůय    पåरचयपýको 
फोटोकपी र नेपाल इिÆजिनयåरङ्ग काउिÆसलमा दताª 
भएको ÿमाणपýको फोटोकपी 

१०. मिेशन उपकरणहŁको िबमा कागजातको फोटोकपी  
११. फमªको कायाªलय रहकेो जµगाधनी दताª ÿमाण पजुाªको 

फोटोकपी वा घरभाडा सÌझौताको फोटोकपी 
१२. आवÔयक जनशिĉहŁको नागåरकता/रािÕůय 

पåरचयपýको फोटोकपी र शिै±क योµयताको 
ÿमाणपýको फोटोकपी  

१३. Óयवसाय दताª ÿमाणपý 
१४. दÖतुर बुझाएको भौचर 
 नोटः फोटोकपीहŁ नोटरी पिÊलकबाट ÿमािणत भएको 
हòनपुन¥छ । 
 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

आवÔयक 
ÿिøया र 
कागजपý 
परूा भई 

कायªपािल
काबाट 
िनणªय 

भएको ३ 
िदनिभý 

योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशाशकìय 
अिधकृत 



ख ′घᇱवगª को इजाजतपý
 नवीकरण 

१. िनवदेन 

२. दÖतुर बुझाएको भौचर 

३. स³कलै इजाजतपý 

४. कर चĉुा ÿमाणपý 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

 
 
 

योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशाशकìय 
अिधकृत 

 
 

४ सामािज
क 

िवकास 
शाखा 

सÌबÆधी 

     

क अपाङ्गता 
पåरचयपý 
िवतरण 

१.  िनवदेन 
२. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस  
३. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपý ÿमाणपýको फोटोकपी 
४. माÆयता ÿाĮ सरकारी अÖपतालमा अपाङ्गता सÌबÆधी 

जाँच गराएको सÌपणूª कागजात 
५. अपाङ्गता देिखने गरी िखिचएको फोटो १ ÿित 
६. बसाइ ँसरी आएको हकमा बसाइसँराइ दताª 

ÿमाणपýको फोटोकपी 
७. अटो साइजको फोटो ४ ÿित 
 
 

िनःशÐुक कागजपý 
र ÿिøया 
परूा भएमा 
सोही िदन 

सामािजक 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

ख ग.ैस.स 
आबĦता 

१. िनवदेन 
२. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस  
३. नगरपािलकामा चाल ुआ.व. सÌम बुझाउनुपन¥ सÌपणूª 

कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 
४. संÖथा दताª ÿमाणपýको फोटोकपी 
५. संÖथा आबĦता गन¥ िनणªयको फोटोकपी 
६. संÖथाको िवधानको फोटोकपी 
७. Öथायी लेखा नÌबर दताª ÿमाणपý र कर चĉुा 

ÿमाणपýको फोटोकपी  
८. संÖथाको वािषªक कायªøम तथा बजटे िववरण 
९. लेखापरी±ण ÿितवदेन र संÖथाको ÿगित ÿितवदेन 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

 

सामािजक 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



१०. कायª सिमितका पदािधकारीहŁको नागåरकता/रािÕůय 
पåरचयपýको फोटोकपी 

११. दÖतुर बुझाएको भौचर 
ग ग.ैस.स 

नवीकरण 
१. िनवदेन 
२. संÖथा आबĦताको ÿमाणपý 
३. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस 
४. नगरपािलकामा चाल ुआ.व. सÌम बुझाउनुपन¥  

सÌपणूª कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 
५.  लेखापरी±ण ÿितवदेन र संÖथाको ÿगित ÿितवदेन 
६.  कर चĉुा ÿमाणपýको फोटोकपी 

 
 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 
 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

 

सामािजक 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

घ ग.ैस.स 
लाई 

कायªøम 
स¼चालन
का लािग 

पवूª 
Öवीकृित 

१. िनवदेन 
२. संÖथाको ÿगित ÿितवदेन 
३. Öवीकृित माग गåरएको कायªøमको बजटे 

सिहतको िवÖततृ कायªयोजना 
४. नगरपािलकाबाट जारी भएको संÖथा 

आबĦता/नवीकरण ÿमाणपýको फोटोकपी 
 

िनःशÐुक कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

 

सामािजक 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

ङ ग.ैस.स 
नवीकरण 
िसफाåरस 

१. संÖथाको िनवदेन 
२. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस 
३. नगरपािलकाबाट जारी भएको संÖथा 

आबĦता/नवीकरण ÿमाणपýको फोटोकपी 

िनःशÐुक कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

 

सामािजक 
िवकास 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

५ Æयाियक 
सेवा 

सÌबÆधीः 

     

क उजरुी दताª १. कानुनबमोिजम हकदैया पगुेको Óयिĉको 
रीतपवूªकको िनवदेन 

२. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
३. सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस (आवÔयक पन¥ 

भएमा सजªिमन मचुुÐका सिहत)  

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

-सबै 
कागजपý 
पगु ेदताª 

सोही िदन  
-Ìयाद 

तामले ७ 
िदन िभý 

उजरुी 
ÿशासक   

नगर 
उपÿमखु/Æया
ियक सिमित 

संयोजक 



४. वडाÖतरबाट िववाद समाधान तथा मलेिमलापका 
लािग ÿयास भएको भए सो सÌबÆधी िनणªय तथा 
कागजातहŁ 

 

-सÌपणूª 
ÿिøया 

परूा 
भएपिछ 

१५ 
िदनिभý 
अिÆतम 

िनणªय हòने 
 

ख मलेिमला
प िनवदेन 

दताª 

१. कानुन बमोिजम हकदैया पगुेको Óयिĉको 
रीतपवूªकको िनवदेन 

२. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
३. सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस (आवÔयक पन¥ 

भएमा सजªिमन मचुुÐका सिहत)  
४. वडाÖतरबाट िववाद समाधान तथा मलेिमलापका 

लािग ÿयास भएको भए सो सÌबÆधी िनणªय तथा 
कागजातहŁ 

५. मलेिमलापकताªबाट भएको िसफाåरस 
 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

-सबै 
कागजपý 
पगु ेसोही 

िदन  
 

उजरुी 
ÿशासक   

नगर 
उपÿमखु/Æया
ियक सिमित 

संयोजक 

६ प¼जीकर
ण शाखा 
सÌबÆधीः 

     

क मतृकको 
हकवाला

लाई 
सामािजक 

सरु±ा 
भ°ा 

भĉुानी 
िसफाåरस 

१. िनवदेन 
२. सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
३. वडाको रोहबरमा गåरएको हकवालाहŁको म¼जरुीनामा 
४. मतृकसगँको नाता ÿमािणत ÿमाणपýको फोटोकपी 
५. मतृकको नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
६. हकवालाहŁको नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको 

फोटोकपी 
७. मतृकको मÂृयदुताª ÿमाणपýको फोटोकपी 
८. सामािजक सरु±ा भ°ा पåरचय पýको फोटोकपी 

 

िनःशÐुक कागजात 
पगुकेो भए 
सोही िदन 

प¼जीकरण 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

 



ख Óयिĉगत 
घटना दताª 
संशोधन
को लािग 
अनमुित 
ÿदान  

१. िनवदेन  
२. सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस  
३. सजªिमन मचुÐुका 
४. संशोधन गनुªपन¥ काजगातको स³कल ÿित 
५. संशोधनको लािग ÿमाण पµुने कागजातको फोटोकपी 
 

िनःशÐुक कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý 

प¼जीकरण 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत  

७ िश±ा, 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 

सÌबÆधी 

     

क पवूªÿाथिम
क तह 

अनमुित 
ÿदान 

१. िनवदेन 
२. सÌबिÆधत सÖंथापक तथा लगानीकताªहŁको िनणªयको 

फोटोकपी 
३. गठुी वा सहकारी अÆतगªत िवīालय स¼चालन गन¥ भए 

शिै±क गठुी वा सहकारीको िवधान तथा िवīालयमा 
कायªरत िश±क कमªचारीको सेवा सतªसÌबनधी 
िविनयमावलीको फोटोकपी 

४. जµगा वा भवन भाडामा भए कÌतीमा ५ वषª सÌमका 
लािग भएको सÌझौता  

५. ÿÖतािवत िवīालयको शिै±क न³सा 
६. सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
७. िवīालय स¼चालक वा लगानीकताªको 

नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
८. नगरपािलकामा चाल ु आ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª 

कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 
९. घरधनीको जµगाधनी दताª ÿमाण पजुाªको फोटोकपी 
१०. दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

फागनु 
मिहनामा 

िश±ा यवूा 
तथा 

खलेकुद 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

ख क±ा थप 
अनमुित 

१. िनवदेन 
२. सÌबिÆधत िवÓयसको िनणªयको फोटोकपी 
३. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस 
४. निजकका किÌतमा २  िवīालयहŁको सहमित पý 
५. िवīालय Öथापनाको अनमुित पýको साथै तÐलो क±ा 

अनमुितको फोटोकपी 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

फागनु 
मिहनामा 

िश±ा, यवुा 
तथा 

खलेकुद 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



६. जµगा वा भवन भाडामा भए कÌतीमा ५ वषª सÌमको 
लािग भएको सÌझौता  

७. शिै±क गठुीको िवधान वा कÌपनीको ÿवÆधपý र 
िनयमावलीको फोटोकपी 

८. नगरपािलकामा चाल ु आ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª 
कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 

९. िवīालय स¼चालक वा लगानीकताªको 
नागåरकता/रािÕůय पåरचयपý र शिै±क योµयताको 
ÿमाणपý 

१०. िवīालयमा कायªरत िश±क, कमªचारीको सेवा सतª 
सÌबिÆध िविनयमावली  

११. करचĉुा ÿमाणपýको फोटोकपी 
१२. दÖतुर बुझाएको भौचर 

ग Öथान 
पåरवतªन
का लािग 
अनमुित 
ÿदान 

१. िनवदेन 
२. िवīालय ÓयवÖथापन सिमितको िनणªयको फोटोकपी 
३. आउने र जाने दवु ैÖथानीय तहको िसफाåरस  
४. िवīालय Öथापनाको अनमुित पýको फोटोकपी 
५. जµगा धनी दताª ÿमाण पजुाªको फोटोकपी 
६. जµगा वा भवन भाडामा भए कÌतीमा ५ वषª सÌमको 

लािग भएको सÌझौता  
७. शिै±क गठुीको िवधान वा कÌपनीको ÿवÆधपý र 

िनयमावलीको फोटोकपी 
८. लेखापरी±ण ÿितवदेनको फोटोकपी 
९. नगरपािलकामा चाल ु आ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª 

कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 
१०. िवīालय स¼चालक वा लगानीकताªको 

नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýका साथ शिै±क 
योµयताको ÿमाणपý 

११. करचĉुा ÿमाणपýको फोटोकपी 
१२.  दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

फागनु 
मिहनामा 
 

िश±ा, यवुा 
तथा 

खलेकुद 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

घ ÖवािमÂव 
पåरवतªन र 

नाम 
पåरवतªन

१. िवīालय ÓयवÖथापन सिमितको िनणªयको फोटोकपी 
२. कÌपनी रिजĶरको कायाªलयबाट नाम पåरवतªन र 

ÖवािमÂव पåरवतªन भएको ÿमाणपý 
३. सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

फागनु 
मिहनामा 

 

िश±ा, यवुा 
तथा 

खलेकुद 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



का लािग 
अनमुित 

४. िवīालय Öथापनाको अनमुितपýको फोटोकपी 
५. शिै±क गठुीको िवधान वा कÌपनीको ÿवÆधपý तथा 

िनयमावलीको फोटोकपी 
६. लेखापरी±ण ÿितवदेनको फोटोकपी 
७. िवīालय स¼चालक वा लगानीकताªको 

नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýका साथै शिै±क 
योµयताको ÿमाणपý 

८. करचĉुा ÿमाणपýको फोटोकपी 
९. दÖतुर बुझाएको भौचर 

ङ संÖथागत 
िवīालय 
वािषªक 

अīाविध
क /  

नवीकरण 

१. िनवदेन 
२. िवīालयको वािषªक लेखापरी±ण ÿितवदेनको 

फोटोकपी 
३. नगरपािलकाले ÿदान गरेको िवīालय 

नवीकरण/अīाविधक ÿमाणपý अनमुितपýको 
फोटोकपी 

४. जµगा वा भवन भाडामा भए कÌतीमा ५ वषª सÌमको 
लािग भएको सÌझौता  

५. नगरपािलकामा चाल ु आ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª 
कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 

६. दÖतुर बझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

 

िश±ा, यवुा 
तथा 

खलेकुद 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

च क±ा ८ 
को úेड 
िसटको 
फोटोकपी 
ÿदान 

१. िनवदेन 
२. सÌबिÆधत िवīालयको िसफाåरस 
३     दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजात 
पगुकेो भए 
सोही िदन 

िश±ा, यवुा 
तथा 

खलेकुद 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

छ क±ा ८ 
को 
úेडिसटमा 
(िनयमानु
सार ) 
संशोधन 
गनª 

१. िनवदेन 
२. सÌबिÆधत िवīालयको िसफाåरस 
३. जÆमदताª ÿमाणपý 
४. स³कल úेड िसट 
 ५ दÖतुर बुझाएको भौचर 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

िश±ा, यवुा 
तथा 

खलेकुद 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

 
 



८ कृिष 
शाखास
ÌबÆधीः 

     

क Óयावसािय
क कृिष 
फमª दताª 

तथा 
नवीकरण 

१.िनवदेन  
२.नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
३.खतेी गåरएको जिमनको जµगाधनी दताª ÿमाण पजुाª वा 
भाडामा िलएको भए सÌझौता पýको फोटोकपी  

४. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस पý  

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

कृिष शाखा  ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

ख 
िबषादी 
िबøेता 

िसफाåरस 

१. िनवदेन  
२. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
३.Óयवसाय दताª ÿमाणपýको फोटोकपी 
४. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस पý 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

कृिष शाखा  
ÿमखु 

ÿशासकìय 
अिधकृत 

ग रसायिनक 
मल िबøì 
ईजाजत 

पý ÿदान 
तथा 

नवीकरण  

१. िनवेदन 
२. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस  
३. रसायिनक मल िबøì िबतरणको िववरण 
४. Öथायी लेखा नÌबर दताª ÿमाणको फोटोकपी  
५. दÖतुर बुझाएको भौचर  

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

कृिष शाखा  
ÿमखु 

ÿशासकìय 
अिधकृत 

घ कृषक 
समहू दताª 

तथा 
नवीकरण 

१.िनवदेन 
२.िवधान २ ÿित  
३.बैठकको िनणªयको फोटोकपी 
४.कायª सिमितका पदाधीकारीहŁको नागåरकता/रािÕůय 
पåरचयपýको फोटोकपी र पासपोटª साइजको फोटो २ ÿित  

५. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस 
 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

कृिष 
 शाखा  

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

९ पशु 
सेवासÌब

Æधीः 

     

क पश ुपÆछी 
समहू दताª 

तथा 
नवीकरण 

१. िनवदेन 
२. ÿÖतािवत समहूको िवधान 
३. समहू दताª गनª भएको िनणªयको फोटोकपी 
४. कायªसिमितका सदÖयहŁको नागåरकता/रािÕůय 

पåरचयपýको फोटोकपी र पासपोटª साइजको फोटो २ 
ÿित 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

 

पश ुसेवा 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



५. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस  
६. नवीकरणका लािग समहू दताª ÿमाणपýको स³कल 

ÿित  
ख पश ु

ÖवाÖÃयक
मê दताª 

१. िनवदेन 
२. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
३. तािलम िलएको ÿमाणपýको फोटोकपी 
४. सÌबिÆधत सेवा केÆþको िसफाåरस 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

 

पश ुसेवा 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

ग Óयावसािय
क पश ु

पÆछी फमª 
दताª र 

नवीकरण  

१. िनवदेन 
२. ÿÖतािवत फमªको ÿबÆधपý वा ÿÖताव 
३. नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको फोटोकपी 
४. पासपोटª साइजको फोटो २ ÿित 
५. तािलम िलएको ÿमाणपýको फोटोकपी 
६. नगरपािलकामा चाल ु आ.व. सÌम बुझाउनपुन¥ सÌपणूª 

कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 
७. फमª Öथापना गåरएको Öथानको जµगाधनी दताª ÿमाण 

पजुाªको फोटोकपी र भाडामा भए सÌझौता पýको 
फोटोकपी 

८. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस 
९. नवीकरणका लािग फमª दताª ÿमाणपýको स³कल ÿित 

 

आिथªक 
ऐन 

अनसुार 

कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ३ 
िदनिभý  

 

पश ुसेवा 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

घ       
८  ÖवाÖÃय 

शाखास
ÌबÆधीः 

     

क िवपÆन 
नागåरक 
ÖवाÖÃय 
उपचार 
िसफाåरस 

१. िनवदेन  
२. िबरामीको नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको 

फोटोकपी;१६ वषª मिुनको हकमा जÆमदताª ÿमाणपýको 
फोटोकपी (िबरामी बाहके अÆय Óयिĉ िनवेदक भएमा 
िनजको समते) 

३. रोग िनदान तथा उपचारको कागजपýको फोटोकपी 
४. िबरामीको उपचारको लािग तोिकएको अÖपतालको 

िसफाåरस 

िनःशÐुक कागजात 
पगुकेो भए 
सोही िदन 

ÖवाÖÃय 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



५.  िवपÆन नागåरक भएको खÐुने सÌबिÆधत वडा 
कायाªलयको िसफाåरस 

 
 

९ 

 
सहकारी 
शाखास
ÌबÆधीः 

     

क सहकारी 
संÖथा दताª 

१. िनवदेन 
२. पिहलो र दोąो ÿारिÌभक भेलाको िनणªयको ÿमािणत 

फोटोकपी  
३. ÿÖतािवत कायªयोजना २ ÿित 
४. सहकारी संÖथाको ÿÖतािवत िविनयम (२ ÿित) 
५. िनवदेकहŁको नागåरकता/रािÕůय पåरचयपýको ÿमािणत 

फोटोकपी (स¼चालक सिमितका सदÖयहŁको हकमा 
नोटरी पिÊलकबाट ÿमािणत भएको हòनपुन¥ ) 

६. िनवदेकको नागåरकता/रािÕůय पåरचयपý कायª±ेýभÆदा 
बािहरबाट जारी भएको भए कायª±ेý िभý Öथायी Łपमा 
बसोबास गरेको ÿमाण पµुने कागजातको फोटोकपी 

७. िनवदेकहŁको Öवघोषणा 
८. सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस  
९. सहकारी संÖथा स¼चालनको सÌभाÓयता अÅययन 

ÿितवदेन 
१०. सदÖयले िलन Öवीकार गरेको शयेर सं´या र शयेर 

रकमको िववरण 
११. शयेर र ÿवशे शÐुक वापत जÌमा भएको रकम 

स¼चालक सिमितको कुनै एक सदÖयले बिुझिलएको 
भरपाइ  

महाàमी 
नगरपािल
काको 
सहकारी 
िनयमाव
ली 
बमोिजम 

कागजपý 
परूा भएको 

िमितले 
३० 

िदनिभý  
 

सहकारी 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 

ख िविनयम 
संशोधन 

१. िनवदेन 
२. साधारण सभाको बहòमतले िविनयम संशोधन गन¥ 

िनणªयको फोटोकपी 
३. ÿÖतािवत संशोिधत िविनयम (तीन महले ढाँचामा 

नेपाली कागजमा) २ ÿित 
४. संÖथाको पिछÐलो आिथªक वषªको अिÆतम लेखा 

परी±ण ÿितवदेन 
 

िनःशÐुक कागजपý 
परूा भएको 
िमितले ७ 
िदनिभý  

 

सहकारी 
शाखा 

ÿमखु 
ÿशासकìय 
अिधकृत 



सÌपादन गरेको मु́ य - मु́ य कामको िववरण 
(१) वहòउĥÔेयीय भवन िनमाªणको खåरद ÿिøयाको अिÆतम चरणमा 

(२) सबै वडा कायाªलय भवन िनमाªणको बजटे िविनयोजन, खåरद ÿिøया अिघ बढेको 

(३) नगरपािलकाको भवन िनमाªणको लािग जµगा ÓयवÖथापन ÿिøया þुतÖतरमा बढाइएको 

(४) ®म ब§क स¼चालन – ६५५ जना आवĦ 

(५) ®मका लािग खाīाÆन कायªøमबाट लाभािÆवत - ९१२ पåरवार 

(६) िशÐड सÉेटीक ट्याङ्क िनमाªणको िडजाइनर तथा ÿािविधकहłको लािग अिभमखुीकरण 

(७) क±ा १ र ८ को पाठ्यपÖुतक िनमाªण र िवतरण 

(८) नगरपािलकाको गौरवको योजना (मनमोहन ममेोåरयल टावर र पहòचँ मागª िनमाªणको शŁुवात 

(९) वडा नं १ दिेख ५ सÌम मलेÌची खानेपानी योजनाको सेवा ±ेýिभý समावशे गåरएको । øमश अÆय वडामा 
िवÖतारको लािग पहल भइरहकेो । 

(१०)  ÿÂयक वडामा एक/एक वटा ठूला पवूाªधार िनमाªणको लािग बजटे िविनयोजन 

(११)  मनमोहन मेमोåरयल पाकª  िनमाªणको िवÖततृ आयोजना ÿितवदेन तयार गरी संघ र ÿदशे सरकारसँगको 
सािझदारीको पहल गरी योजना Öवीकृत हòने अवÖथामा रहकेो । 

(१२)  वकैÐपीक खानेपानी आयोजनाको łपमा िसÖनेरी खोला खानेपानी आयोजनाको संभाÓयता अÅययनको   
संयोजन नगरÿमखुºयबूाट भएको । 

(१३)  नगरपािलकाको लोगो Öवीकृत गरी लाग ूगåरएको । 

(१४)  ®Óय ŀÖय सिहतको िडिजटल नागåरक वडा पý तयार तरी लाग ूगåरएको । 

(१५)  सेवाúाही ÿित±ा क±को ÓयवÖथा गåरएको । 

(१६)  िमिनलाइāेरीको Öथापना गåरएको । 

(१७)  राजĵ तफª  SMS Alert System लाग ूगåरएको । 

(१८)  योजना स¼चालन िकताबको ÿयोग । 

(१९)  वडा नं २, ३, ४, ५ र ९ मा आधारभतु ÖवाÖÃय सेवा केÆþ Öथापना । 

(२०)  न³साको फाइल ÓयवÖथापन गåरएको छ । 



(२१)  परुाना फिनªचरहł ममªत संभार गåरएको । 

(२२)  आविधक योजना तयार गनª ÿािविधक एवम ्आिथªक सहयोगका लािग ÿदशेमा पहल। 

(२३)  नगर±ेýका रणनैितक महÂवका योजना कायाªÆवयनको लािग रािÕůय योजना आयोगसम± अनरुोध । 

(२४)  िश±कहłको तलब मािसक łपमा भĉुानी । 

(२५)  कोिभड-१९ का िवरामीहłको लािग छुĘै एÌबुलÆेस स¼चालन । 

(२६)  Frequently Asked Question (FAQ) तयार तरी ववेसाइटमा ÿकाशन । 

(२७)  जनÿितिनिधहłको तीन वषª पÖुतक ÿकाशन । 

(२८)  दिैनक कायª सÌपादन डायरी तयार गरी लाग ु। 

(२९)  नगरÿमखु युवा उĥयमशीलता िवकास कायªøम अÆतगªत ÿÖताव सङ्कलन, Óयवसाियक योजना तजुªमा 
अिभमखुीकरण ÿÖतावको मÐूयाङ्कन समेत भएको । 

(३०)  रािÕůय वािणºय बैङ्कसँग सहòिलयत कजाª उपलÊध गराउन समझदारी भएको । 

(३१)  CTEVT को आिंगक िश±ालयको Öवीकृती भै स¼चालन गåरएको । 

(३२)  कृिष िवकास तथा पश ुसवेा तफª  पकेट ±ेý घोषणा गरी तदनłुप कायªøम Öवीकृती । 

(३३)  फोहोर मलैा ÓयवÖथापनका लािग िनिज ±ेýसँग सÌझौता । 

(३४)  Fecal Sludge Treatment Plant (FSTP) िनमाªणको ÿिøया अिघ बढाइएको । 

(३५)  उÂकृĶ काम गन¥ कमªचारी सÌमान कायªøमको शŁुवात । 

(३६)  NAST सँग यस नगर±ेýिभý खाī हåरयाली सहर कायªøम स¼चालन सÌबÆधी समझदारी भएको । 

  



महालàमी नगरपािलकाका, लिलतपुरका िनवाªिचत पदािधकारीहł 

 

  



 

 



 



कायाªलय ÿमखु र सूचना अिधकारीको नाम, पद र सÌपकª  िववरण 

 

  



आÌदानी तथा खचª सÌबÆधी अīाविधक िववरण 

 

महालàमी नगरपािलका लिलतपुरको फाÐगुण मसाÆतसÌमको आÌदानी ÿितवेदन 



 

महालàमी नगरपािलका लिलतपुरको फाÐगुण मसाÆतसÌमको खचª िववरण 



२०७७ ®ावण ०१ देिख फाÐगुण मसाÆत सÌमको िशषªकगत 
राजĵ संकलन िववरण 

ø 
स 

आय 
िशषªक नं 

 आय िशषªक नाम 
यो मिहनाको 
रकम Ł 

गत मिहना 
सÌमको अ.Ðया. 

यो मिहना 
सÌमको 

१ १०००० राजĵ तथा अनदुान   ० ० 

२ ११३११ 
Óयिĉगत सÌप°ीमा लाµने 
वािषªक कर 

० ५० ५० 

३ ११३१२ 
संÖथागत सÌप°ीमा लाµने 
वािषªक कर 

० ० ० 

४ ११३१३ एिककृत सÌप°ी कर १५१८२७५.२५ १०५२७९४५. १२०४६२२० 
५ ११३१४ भिूम कर र मालपोत ३५४००८. ३१६४८०३. ३५१८८११ 
६ ११३१५ घर जµगा रिजÕůेसन ०. २२००. २२०० 
७ ११३२१ घर बहाल कर २०२००६८ १४६४०२१४ १६६६०२८२ 
८ ११३२२ वहाल िवटौरी शुÐक ० ० ० 
९ ११४४२ ÖवाÖÃय सेवा कर ० ० ० 

१० ११४४३ िश±ा सेवा कर- शिै±क सÖंथा ४०० ३४१०० ३४५०० 

११ ११४४४ 
िश±ा सेवा कर- वदैिेशक 
अÅययन 

० ० ० 

१२ ११४५१ 
सवारी साधन कर (साना 
सवारी ) 

० ० ० 

१३ ११४७२ िव²ापन कर ० ५०० ५०० 
१४ ११४७९ अÆय मनोरÆजन कर ० ० ० 

१५ ११६३१ 
कृिष तथा पशजुÆय वÖतुको 
Óयवसाियक कारोबारमा लाµने 
कर 

० १३५० १३५० 

१६ ११६३२ अखेटोपहारमा लाµने कर ० ० ० 
१७ ११६९१ अÆय कर ० ५२४५ ५२४५ 
१८   िशषªक नखलेुको ० ० ० 

१९ १४१२४ 
सेवामलुाक िनकायबाट ÿाĮ 
लाभांस 

० ० ० 

२० १४१५१ 
सरकारी सÌप°ीको बहालबाट 
ÿाĮ आय 

० ० ० 



२१ १४२१३ अÆय िबøìबाट ÿाĮ रकम ३३३० २२३० ५५६० 
२२ १४२१८ िवīतु सेवा शÐुक ० १३००० १३००० 
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२५ १४२२३ िश±ा ±ेýको आÌदानी ० ० ० 
२६ १४२२४ पåर±ा शÐुक   ९३०० ९३०० 

२७   
िबपद Óय वÖथापन तथा 
वातावरण शÐुक 

२१६७०० १०६३४०० १२८०१०० 

२८ १४२४१ पािकª ङ्ग शÐुक ० ० ० 
२९ १४२४२ न³सापास दÖतुर ४४६२३७६ २१३३५७०४ २५७९८०८० 
३० १४२४३ िसफाåरस दÖतुर २४०९९२३ ११०२०५८१ १३४३०५०४ 
३१ १४२४४ Óयिĉगत घटना दताª दÖतुर ७९०० ४४२०० ५२१०० 
३२ १४२४५ नाता ÿमािणत दÖतुर २७००० १५५७५० १८२७५० 
३३ १४२४९ अÆय दÖतुर २८८०५० १००३८४५ १२९१८९५ 
३४ १४२५३ Óयवसाय रिजÕůेसन दÖतुर ९५७११० ६१६४९८८ ७१२२०९८ 
३५ १४२६५ अÆय ±ेýको आय ० ० ० 

३६ १४३१२ 
ÿशासिनक दÁड, जåरवाना र 
जफत 

२०६६० २७५००६ २९५६६६ 

३७ १४५२१ ÿदषुण िनयÆýण शÐुक ० ० ० 
३८ १४५२९ अÆय राजĵ १५०० ११०० २६०० 
३९   जÌमा १२३६०८४९ ७०९७६४२१ ८३३३७२७० 

  



 

महालàमी नगरपािलकाको वेवसाइट 

https://mahalaxmimun.gov.np 

 

सूचनाहł अÆयý ÿकाशन भएको िववरण 
महालàमी नगर कायªपािलकाको कायाªलय र वडा कायाªलयको सूचना पाटी, नगरपािलकाको वबेसाइट र 

नगरपािलकाको Facebook Page (facebook.com/mahalaxmimun) मा सूचनाहł ÿकाशन गन¥ गरेको। 

 

ऐन, िनयम, िविनयम, कायªिविध, िनद¥िशकाको सचूी 
१.महालàमी नगरपािलकाबाट िनिमªत ऐन, िनयम, िविनयम, कयªिविध िनद¥िशका िववरण 

ø.सं. ऐन, िनयम िविनयम, िनद¥िशका िववरण वगêकरण 
राजपý ÿकािशत 
िमित 

कै. 

१ महालàमी नगरपािलकाको िविनयोजन ऐन, २०७४ ऐन   

२ महालàमी नगरपािलकाको आिथªक ऐन, २०७४ ऐन   
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